
國立宜蘭大學園藝系學會組織總章程
本章程得於幹部會議初擬修改草案，並送會員大會表決後加以修改亦增加條文。

八十三年度（第六屆）第一次修改完成。

八十六年度（第九屆）第二次修改完成。

八十七年度（第十屆）第三次修改完成。

八十八年度（第十一屆）第四次修改完成。

八十九年度（第十二屆）第五次修改完成。

九十三年度（第十六屆）第六次修改完成。

九十四年度（第十七屆）第七次修改完成。

九十五年度（第十八屆）第八次修改完成。

九十六年度（第十九屆）第九次修改完成。

九十九年度（第二十二屆）第十次修改完成。

一百零三年度(第二十七屆)第十一次修改完成。
一百零七年度(第三十一屆)第十二次修改完成。

● 第一章:總則
第一條:本系會全名為【園藝系學會】(以下稱之為本會) 。
第二條:本會為非營利組織架構。
第三條:本會創立之宗旨在於培養園藝學系內同學之向心力，提供會員在校
園內所需之協助，並不定期為會員舉辦演講，座談會及休閒活動。

第四條:本會性質為綜合性社團。
第五條:本會創立於七十八學年度，本會址設於生資大樓7樓園藝系學會辦公
室。

● 第二章:會員
第六條:凡具有國立宜蘭大學園藝學系籍者，均為本會會員，繳交會費，為正
式會員。

第七條:會員權利如下:
1.本會會員有按期繳交會費、選舉、被選舉、罷免、表決及建議權。
2.出席會員大會。
3.參與本會之舉辦各種活動。
4.會員可以提出章程修改案。
第八條:會員之義務如下:
1.按期繳交會費。
2.會議之出席、活動之參與。
3.遵守章程之規定。
4.參與會內服務性之工作。
5.其他。



● 第三章:會員大會
第九條:本會以會員大會為最高權力機構。
第十條:本會會員大會主席為本會會長。
第十一條:足以影響本會會員以及權益之重大決策，會長需緊急召開本大
會。

第十二條:召開會員大會需超過二分之一會員參加，投票活動需以當天的二
分之一為通過，其餘為不成立。

第十三條:會員大會之召開
1.常會:每學年的期中後一次。
2.臨時會議:會長視情況或會員70人以上聯署同意即可開成。
第十四條:會員大會召開內容如下:
1.決議重大事件。
2.罷免幹部。
3.修改章程。
4.一般會員會議。
5.系會長選舉。

● 第四章:幹部大會
第十五條:本會幹部最高大會。
第十六條:本會幹部大會主席為本會會長。
第十七條:召開幹部會議需幹部需超過二分之一，投票時需以當天的二分之
一為通過，其餘不成立。

第十八條:足以影響本會幹部以及權益之重大決策，會長需緊急召開幹部大
會。

第十九條: 幹部大會之召開
1.常會:每個月月底，共12次。
2.臨時會議:會長視情況或幹部五人以上連署同意即可開成。
第二十條:幹部大會召開內容如下:
1.每學年年度事務。
2.每學期年度事務。
3.每學年總預算審查。
4.每學期各幹部職責說明。
5.審核幹部相關事宜。
6.社員之社費議題。
7.幹部不信任案。



● 第五章:組織成員
第一節:會長職責如下:
1.對外代表本會會長、對內為領導幹部。
2.負責本會之規劃、統籌、執行與檢討和相關之討論。
3.定期召開幹部會議。
4.會長無法使職權時，由副會長代行之。

第二節:副會長職責如下:
1.協助會長各種事物，若會長無法處理時，得以代理會長。
2.負責協助各部門事宜。

第三節:學術部職責如下:
1.本會資料整理。
2.編輯本會之刊物。
3.製作本會之宣傳、海報等。
4.本會網站架設使用。

第四節:活動部職責如下:
1.各項活動之安排與申請。
2.安排本會校內外活動。
3.本會活動之企劃及申報。
4.負責本會與校內外接洽事宜。
5.系隊統整與管理。

第五節:事務部職責如下:
1.本會活動之拍照。
2.會產之公物維護與保管。
3.協助其他各部之活動。
3.活動前所需之物品採購。

第六節:財務部職責如下:
1.會費之保管與保存。
2.製作財務報表及收費單據。
3.辦理會費繳交事宜。

第七節:指導老師職責如下:
1.協助與指導本會。
2.任期為一年。



● 第六章:學生社團認證
第二十一條:幹部需參加本會幹部會議超過三分之二之社團活動。
第二十二條:本會幹部認證最多每學期八個小時整。

● 第七章:經費事宜
第二十三條:本會經費來源如下:
1.學校補助金費。
2.會員之會費。
3.捐款。
第二十四條:本會會員之會費，由幹部會議之通過，需調整會費，需召開幹部
會議，當天需超過會議三分之二幹部通過。

第二十五條:本會經費之運用，經由財務長和副財務長編列運算，由幹部大會
審核，經由出席人員二分之一通過，即可執行，特殊事件，可追加預算，不通

過時，需重新修正，再開臨時幹部會議，需再開學後一個月內，審查通過。

● 第八章:選舉
第二十六條:本會系會長選舉，需有會長召開會員大會，現場需要有本會會員
二分之一人員投票，才可進行。

第二十七條:系會長有兩人以上競選，高票為當選者，若一人競選，需超過現
場二分之一通過，為當選，其餘為重新提名，原候選人可再度競選。

第二十八條:任何幹部皆為一年任期，本會會長不得擔任其他社團社長。
第二十九條:任何幹部不得跨領域擔任。

● 第九章:罷免案與不信任案上限
第三十條:本會任何人員可以連署罷免任何幹部，需超過本會全部人員二分
之一，可進行罷免案。

第三十一條:任何幹部罷免案，經由本會會長召開臨時會員大會。
第三十二條:罷免案進行時，需超過現場二分之一人員通過，此罷免案通過，
若無超過二分之一，三個月內不得再提出罷免案。

第三十三條:罷免案通過時，本會會長需召開會員大會，提出選舉案，需在一
個月內，選出適合人選，若無法選出，由該部門副部長接任。

第三十四條:本會幹部可以對本會其他幹部採取不信任案，需超過本會幹部
二分之一，可進行不信任案。

第三十五條:任何幹部不信任案，經由本會會長召開幹部大會。
第三十六條:不信任案進行時，需有至少三分之二幹部參與，並超過現場二分
之一通過，此罷免案通過，若無超過時，本學期內不得再提出不信任案。

第三十七條:不信任案通過時，本會會長可解散該部門，該部門之人員，一年
內不得擔任任何幹部，本會會長需召開臨時社員大會，提出選舉案，需在一

個月內選出適合人選。



● 第十章:章程修改與公布與管理
第三十八條:任何章程由會員大會通過後，由會長三個月內公布。
第三十九條:本會會員可提出章程修改案，由本會會員二分之一人員連署，會
長即可召開臨時會員大會。

第四十條:修改案當天，通過條件需以當天人數三分之二人員，若無法通過，
此修改案為不通過，三個月內不得再提出章程修改案。

第四十一條:章程管理與紀錄由本會學術部統一管理。
第四十二條:會員有權查看本會章程。



國立宜蘭大學園藝系學會學術部章程
八十三年度（第六屆）第一次修改完成。

八十六年度（第九屆）第二次修改完成。

八十七年度（第十屆）第三次修改完成。

八十八年度（第十一屆）第四次修改完成。

八十九年度（第十二屆）第五次修改完成。

九十三年度（第十六屆）第六次修改完成。

九十四年度（第十七屆）第七次修改完成。

九十五年度（第十八屆）第八次修改完成。

九十六年度（第十九屆）第九次修改完成。

九十九年度（第二十二屆）第十次修改完成。

一百零三年度(第二十七屆)第十一次修改完成。

● 第一章:總則:
第一節:園藝系學會文書處理與管理。
第二節:美化園藝系學會相關事務與活動。
第三節:園藝系學會網路管理與規劃。
第四節:本部門正、副部長各一名，任期一年，各組為:文書組、網路與資料
組、美宣組，任期一年，各組約3至4人。

● 第二章:學術部正、副部長職責:
第五節:與國立宜蘭大學園藝系學會總章程一致。
第六節:職務細則如下:
1.負責管理三大組事宜，與統籌社團評鑑。
2.部長管理所有各組資訊。
3.副部長協助部長、若部長無法行使職權時，由副部長代理職務。

● 第三章:文書組職責:
第七節:與國立宜蘭大學園藝系學會總章程一致。
第八節:職務細則如下:
1.負責記錄所有開會紀錄與簽到單。
2.管理系會所有歷屆資料。
3.社員相關資料建檔。
4.文書統整與建檔(紙本與電子檔案)。

● 第四章:網路與資料組職責:
第九節:與國立宜蘭大學園藝系學會總章程一致。
第十節:職務細則如下:
1.建立網站與管理網站。
2.文書資料整合與分類。
3.電子文書與管理。
4.資料保管。



● 第五章:美宣組職責:
第十一節:與國立宜蘭大學園藝系學會總章程一致。
第十二節:職務細則如下:
1.構思美宣之企劃。
2.若有需要可尋求相關美宣公司協助。
3.配合財務部統合年度計畫。
4.協助美宣長系會辦公室美化。
5.活動之美宣。



國立宜蘭大學園藝系學會資料借用使用辦法
一百零三年度(第二十七屆)第十一次修改完成。

● 第一條:國立宜蘭大學園藝系學會學術部資料本，是屬於宜蘭大學園藝系學
會(以下簡稱本會)，管理與整理，系學會會員共享與共有。

● 第二條:本會學生皆可以借用與借出資料本。

● 第三條:外借資料本請通知學術部正副部長，每人借出最多3本，期限為一周
，續借資料本，請再通知正副部長，以確保資本完整度。

● 第四條:目前資料本能外借為五年內為限，其餘只能在系學會辦公室閱讀。

● 第五條:外借時，需到事務部填寫資料(班級、姓名、學號、電話)，請學術部核
准後，方可外借。

● 第六條:本辦法由宜蘭大學園藝系學會增訂，由園藝系學會會員大會議通過
後公布實施，修改亦同。



國立宜蘭大學園藝系學會時數認證辦法
一百零三年度(第二十七屆)第十一次修改完成。

● 第一條:國立宜蘭大學園藝系(以下簡稱本系)，時數認證為本會和園藝
系認可制度。

● 第二條:本系提出時數，本會學生皆可申請。

● 第三條:本系提供:服務或多元(每場活動至多申請20小時)。

● 第四條:本會學生如需申請時數，需寫服務心得或心得(三百字以內)，繳
交電子檔即可，由學術部公布繳交日期為限。

● 第五條:本會學生繳交心得後，由會長、學術部正副部長、活動部正副部
長認可後，再由學術部部長繳給園藝系辦公室老師認證。

● 第六條:本辦法由園藝系學會增訂，由園藝系學會會員大會議通過後公
布實施，修改亦同。



國立宜蘭大學園藝系學會活動部章程
八十三年度（第六屆）第一次修改完成。

八十六年度（第九屆）第二次修改完成。

八十七年度（第十屆）第三次修改完成。

八十八年度（第十一屆）第四次修改完成。

八十九年度（第十二屆）第五次修改完成。

九十三年度（第十六屆）第六次修改完成。

九十四年度（第十七屆）第七次修改完成。

九十五年度（第十八屆）第八次修改完成。

九十六年度（第十九屆）第九次修改完成。

九十九年度（第二十二屆）第十次修改完成。

一百零三年度(第二十七屆)第十一次修改完成。

● 第一章:總則:
第一節:園藝系學會活動規劃與執行。
第二節:促進園藝系學會與其他系學會關係和其他大學相關科系之友誼。
第三節:園藝系學會系隊活動與比賽和整合系隊友誼。
第四節:本部門正、副部長各一名，任期一年，各組為:活動組、公關組、系隊
組，任期一年，各組約3至4人。

● 第二章:活動部正、副部長職責:
第五節:與國立宜蘭大學園藝系學會總章程一致。
第六節:職務細則如下:
1.負責管理三大組事宜，與統籌所有活動事宜。
2.部長管理所有各組資訊。
3.審查活動企劃書。
4.副部長協助部長、若部長無法使職權時，由副部長代理職務。

● 第三章:活動組職責:
第七節:與國立宜蘭大學園藝系學會總章程一致。
第八節:職務細則如下:
1.學年活動計畫。
2.學期活動計畫。
3.活動執行進度追蹤。
4.活動計畫召集人。
5.每學期活動計畫細則。
6.活動回饋紀錄。
7.撰寫活動計畫。
8.配合財務部年度計畫。



● 第四章:公關組職責:
第九節:與國立宜蘭大學園藝系學會總章程一致。
第十節:職務細則如下:
1.與其他性質社團聯誼活動。
2.外校社團之聯誼。
3.聯繫本社畢業社員之聯誼活動。
4.對本系學生溝通。
5.對外之聯誼。

● 第五章:系隊組職責:
第十一節:與國立宜蘭大學園藝系學會總章程一致。
第十二節:系隊分為:籃球(男、女組)、排球(男、女組)、羽球(男、女組)、桌球
(男、女組)、壘球組，共9組。
第十三節:職務細則如下:
1.招募新血進入系隊。
2.每周固定練習時間。
3.參加學校系際盃比賽。
4.代表國立宜蘭大學園藝學系參加競賽。



國立宜蘭大學園藝系學會系隊管理辦法
一百零三年度(第二十七屆)第十一次修改完成。

● 第一條:國立宜蘭大學園藝系系學會(以下簡稱本會)，系隊管理為本會
和園藝系學會會員大會之認可制度。

● 第二條:本會所有人員皆可參與系隊。

● 第三條:每系隊需要系隊長一名。

● 第四條:每系隊需要有固定練習時間。

● 第五條:若需要與本會申請補助，需填寫學期計畫表、月紀錄表；如果無
須申請補助，則可不必填寫學期計畫表、月紀錄表。

● 第六條:補助為學期制，如需與本會申請補助，於申請前兩週繳交申請
表格，申請表格依照本會提供填寫，本會審核通過後，將視情況決定補

助。

● 第七條:本辦法由園藝系學會增訂，由園藝系學會會員大會會議通過後
公布實施，修改亦同。



國立宜蘭大學園藝系學會事務部章程
八十三年度（第六屆）第一次修改完成。

八十六年度（第九屆）第二次修改完成。

八十七年度（第十屆）第三次修改完成。

八十八年度（第十一屆）第四次修改完成。

八十九年度（第十二屆）第五次修改完成。

九十三年度（第十六屆）第六次修改完成。

九十四年度（第十七屆）第七次修改完成。

九十五年度（第十八屆）第八次修改完成。

九十六年度（第十九屆）第九次修改完成。

九十九年度（第二十二屆）第十次修改完成。

一百零三年度(第二十七屆)第十一次修改完成。

● 第一章:總則:
第一節:園藝系學會器材使用與管理。
第二節:所有活動拍照與攝影。
第三節:購買園藝系學會所需物品並編號。
第四節:任何活動機動人員。
第五節:本部門正、副部長各一名，任期一年，各組為:器材組、採購組、機動
組、攝影組，任期一年，各組約3至4人。

● 第二章:事務部正、副部長職責:
第五節:與國立宜蘭大學園藝系學會總章程一致。
第六節:職務細則如下:
1.負責管理四大組事宜，與統籌所有器材事宜。
2.部長管理所有各組資訊。
3.管理所有永久性和消耗性器材。
4.副部長協助部長、若部長無法使職權時，由副部長代理職務。

● 第三章:器材組職責:
第七節:與國立宜蘭大學園藝系學會總章程一致。
第八節:職務細則如下:
1.管理永久性和消耗性器材。
2.編列器材本。
3.器材保養與維護。
4.每學年清點器材。
5.活動場地出借管理。
6.管理園藝系系學會辦公室。



● 第四章:採購組職責:
第九節:與國立宜蘭大學園藝系學會總章程一致。
第十節:職務細則如下:
1.學年購買清單編列。
2.學期購買清單編列。
3.活動購買清單編列。
4.配合財務部年度計畫。

● 第五章:機動組職責:
第十一節:與國立宜蘭大學園藝系學會總章程一致。
第十二節:職務細則如下:
1.各活動支援。
2.協助該部門其他組。

● 第六章:攝影組職責:
第十三節:與國立宜蘭大學園藝系學會總章程一致。
第十四節:職務細則如下:
1.社團活動之拍攝紀錄。
2.會議大會之拍攝紀錄。
3.製作相關社團影片。
4.社團照片所有管理權。
5.歷年照片管理人。



國立宜蘭大學園藝系學會器材借用使用辦法
一百零三年度(第二十七屆)第十一次修改完成。

● 第一條:國立宜蘭大學園藝系系學會(以下簡稱本會)，器材使用辦法為
本會和園藝系認可制度。

● 第二條:本會所有器材均可借給本會學生及系外人士。

● 第三條:借用本會器材時，需會報事務部部長或副部長，批准後填寫借
出單，方可借出。

● 第四條:借用本會器材，借期為一周，一周後請歸還本會。

● 第五條:如需使用超過一周，需再通知事務部部長或副部長，再次填寫
借出單，方可借出。

● 第六條:系外人士借用器材時，需本會幹部通報事務部部長或副部長，
事務部批准後，填寫借出單並押證件即可。

● 第七條:貴重物品外借時，需要押金，物品價錢的十分之一。

● 第八條:本辦法由園藝系學會事務部增訂，本辦法由園藝系學會會員大
會會議通過後公布實施，修改亦同。



國立宜蘭大學園藝系學會器材採購辦法
一百零三年度(第二十七屆)第十一次修改完成。

● 第一條:國立宜蘭大學園藝系系學會(以下簡稱本會)，器材採購辦法為
本會和園藝系認可制度。

● 第二條:器材採購時需由採購組人員提出，由事務部部長或副部長認可
，由本會幹部大會認可後，才能採購。

● 第三條:採購器材，需要有收據，方可讓財務部核銷。

● 第四條:採購後器材，需編列在器材本中，方可加以管理。

● 第五條:本辦法由園藝系學會事務部增訂，本辦法由園藝系學會會員大
會會議通過後公布實施，修改亦同。



國立宜蘭大學園藝系學會財務部章程
八十三年度（第六屆）第一次修改完成。

八十六年度（第九屆）第二次修改完成。

八十七年度（第十屆）第三次修改完成。

八十八年度（第十一屆）第四次修改完成。

八十九年度（第十二屆）第五次修改完成。

九十三年度（第十六屆）第六次修改完成。

九十四年度（第十七屆）第七次修改完成。

九十五年度（第十八屆）第八次修改完成。

九十六年度（第十九屆）第九次修改完成。

九十九年度（第二十二屆）第十次修改完成。

一百零三年度(第二十七屆)第十一次修改完成。

● 第一章:總則:
第一節:園藝系學會財務使用與管理。
第二節:所有財務預算和控管。
第三節:活動之財務核銷。
第四節:追加預算與控管。
第五節:本部門正、副部長各一名，任期一年，各組為:會計組、出納組，任期
一年，各組約3至4人。

● 第二章:財務部正、副部長職責:
第五節:與國立宜蘭大學園藝系學會總章程一致。
第六節:職務細則如下:
1.負責管理二大組事宜，與統籌所有財務控管。
2.部長管理所有各組資訊。
3.管理個月份財務報表與細節，並於每學期公告於社員大會並張貼報表。
4.副部長協助部長、若部長無法使職權時，由副部長代理職務。

● 第三章:會計組職責:
第七節:與國立宜蘭大學園藝系學會總章程一致。
第八節:職務細則如下:
1.計算每月份財務。
2.填寫每月份財務報表。
3.填寫一年財務報表。
4.核對活動核銷。

● 第四章:出納組職責:
第十一節:與國立宜蘭大學園藝系學會總章程一致。
第十二節:職務細則如下:
1.所有活動的錢財控管。
2.所有活動的錢財發放。
3.系會內所有錢財控管。



4.系會內所有錢財發放。
5.系會會費管理者。



國立宜蘭大學園藝系學會系費繳交與退費辦法
一百零三年度(第二十七屆)第十一次修改完成。

● 第一條:國立宜蘭大學園藝系系學會(以下簡稱本會)，系費繳交與退費
辦法為本會和園藝系認可制度。

● 第二條:依據國立宜蘭大學園藝系學會組織總章程第二章第六條至第八
條，需繳交系費。

● 第三條:繳交費用為1800元整，(依據國立宜蘭大學園藝系學會102學年
度章程為大學部大一至大三每年500元整大四每年300元整碩士班為
100元整，本會103學年修訂新生為1800元整，其餘連同轉系與轉學生
為500元)。

● 第四條:103學年後學生需要退費因轉學、轉系，才能與本會退費，退費
時需要系費收據，退費依據為:

例如:大一收1800元整，大二轉系，方可退1300元。

● 第五條:低收入戶與清寒家庭，與本會提出證明後，方可不收系費，並視
為正式會員。

● 第六條:本辦法由園藝系學會財務部增訂，辦法由園藝系學會會員大會
會議通過後公布實施，修改亦同。



國立宜蘭大學園藝系學會核銷辦法
一百零三年度(第二十七屆)第十一次修改完成。

● 第一條:國立宜蘭大學園藝系系學會(以下簡稱本會)，核銷辦法為本會
和園藝系認可制度。

● 第二條:要與本會核銷時，需要繳交收據，才能進行核銷作業。

● 第三條:核銷時請繳交至會計部確認，會計部統計彙整後交給出納組處
理。

● 第四條:出納組再次確認後，在每月月底把所有核銷的錢，發回個人員
手上並加以簽名確認。

● 第五條:本辦法由園藝系學會財務部增訂，本辦法由園藝系學會會員大
會會議通過後公布實施，修改亦同。


